INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Li ind
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minssterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estmada sefiora Direclora

Gualemala, 28 de junio de 2024

Ve

/

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

nmsmcum.réz cut 2992 00973 0101~ /

Nombre completo del Conlralisia: STEFANNY GA

Nimero de conlrato: DGA-023-128-2024 Acuerdo Ministerial: 43-2024 —

Servicios: TECNICOS = Nit del Conlratista: 11037060-0 e
Nimero de Factura: 3215341489 < ) , Sefie: 1769D84E o -
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 s s Periodo del Informe: JUNIO i /
Monto Total del Contrato Q34,258.06 2 7 Plazo del Conlrato: 10/0172024 AL 300672024

Unidad Administrativa donde presta los  Seccidn de Corrlapﬂi&ad p

Servicios:

DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con ameglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en
limitativas, si

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
no Unicamente enuncialivas:

Se 2poyd en [a elzboracidn del Anteproyecto Presupuestario de la Direccién y Coordinacion.
Se apoy6 en la elaboracian de los formularios de requisicion, solicitudes de pago a proveedores y coladoradores en el Sistema de Gestion -SIGES-.
$Se brindd apoyo en el analisis de los documenlos de respaldo para constatar la correcta aplicacion de los codigos presupuestarios a nivel de grupos y

renglon.

Se brind apoyo en la elaboracién de un registro de las operaciones contables presupuestarias.

Se apoyd en la elaboracion de las programaciones y reprogramaciones presupuestarias.

Se apoyo en la verificacion de la correcla aplicacion de las leyes y normas relativas a la administracion de recursos financieros.

Se biindd apoyo en la realizacién de informes, reportes y documentos que sean solicitados a la Seccién de Contabilidad del Departamento Financiero,

de |a Direccion General de las Artes.
Se brindé apoyo en el control de la ejecucion de
institucion.

presupuesto y seguimiento de los expedientes de pago de insumos y servicios requeridos por esta

Se brindd apoyo en el andlisis, organizacién, integracién y control de los documentos contables y financieros.
Se biindd apoyo en la actualizacién de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccidn de Contabilidad.
Se apays en la verificacion de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccion de Contabilidad, cumplan con loda la documentacion de acuerdo

al Check List.

Seapnyﬁeniamisidnyanél'misdelosexpedientespampagopormediodeCuo{aNmI en la fase de compromiso y devengado, Fondo Rotativo,
asi como, los ingresos privalivos, verificando que los mismos cumplan con los requisitos legales, administrativos y financieros.
Se brindd apoyo en la evacuacién de los requenmientos por parte de la Conlraloria General de Cuentas, Audiloria Interna ylo Autoridades del Minsterio

de Cultura y Deportes.

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ

JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nombre Completo del Contralista

Nombre de la Autoridad que Eva!uam Servicios
(segun Clausula de contralo: Dé Primera)

josué Misael M
Jefe de Sec iop d

Firma y sello de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




~ ;

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

. iada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted,

MNombre completo del Contratista:
Ndmero de contralo:

Servicios:

Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Conlralo

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Gualemala, 28 de junio de 2024

e

para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

il
STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ CUl: 2992 009730101
DGA-029-128-2024 -~ Acuerdo Ministerial: 43-2024 =
TECNICOS p Nit del Contratista: 110370600
3219341489 - Serie: 1769D84E Tl /
Q6,000.00 7 ; Periodo del Informe:  10/01/2024 AL 30/06/2024 .
Q34,258.06 = / Plazo del Conirato; 10/01/2024 AL 30/06/2024 e

Seccién de Contabilidad /
DEPARTAMENTO'FINANCIERO

S

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCIGN DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limilativas, sino unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Se apoyé en la elaboracitn del Anteproyecto Presupuestario de la Direccién y Coardinacion.

”

Gestion -SIGES-.

b)-Se apoyé en la elaboracian de los formularios de requisicion, solicitudes de pago a praveedores y coladoradores en el Sistema de

c) Se brind6 apoyo en el andlisis de los documentos de respaldo para constatar la correcta aplicacién de los codigos presupueslarios a

nivel de grupos y renglon.

d) Se brindd apoyo en la elaboracion de un registro de las operaciones contables presupuestarias.
/ ~ &) Se apoyb en la elaboracién de las programaciones y reprogramaciones presupuestarias.
f) Se apoyé en la verificacion de Ia correcla aplicacion de las leyes y normas relativas a la adminisiracién de recursos financieros.

N / g) Se brind6 apoyo en la realizacion de informes, reportes y documentos que sean solicitados a la Seccion de Contabilidad del
/~  Departamento Financiero, de la Direccion General de las Arles.

/ requeridos por esla inslitucién.

/ h) Se brindé apoyo en el control de la ejecucion de presupuesto y seguimiento de los expedientes de pago de insumos y servicios

i) Se brindd apoyo en el analisis, organizacion, integracion y control de los documentos contables y financieros.
j} Se brind6 apoyo en la actualizacion de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccién de Contabilidad.
/" k) Se apoyé en la verilicacion de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccién de Contabilidad, cumplan con toda la
documentacién de acuerdo al Check List.
1) Se apoyd en la revision y analisis de los expedientes para pago por medio de Cuota Normal, en la fase de compromiso y devengado,
/ Fondo Rotalive, asi como, los ingresos privalivos, verificando que los mismos cumplan con los requisitos legales, administralivos y
/ m) Se brindd apoyo en la evacuacion de los requerimientos por parte de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna ylo

Ofras relacionadas a los servicios prestados.

/ Autoridades del Ministerio de Cullura y Deparies.
)

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

—

Firma de rglista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de confrato: Décima Primera)




S
INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

~

Nombre complelo del Contralista: STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ Cul: 2992 00973 0101 -
Ndmero de conlrata: DGA-029-120-2024 ; Acuerdo Ministerial: 43-2024 —
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 11037060-0 = .
Numero de Factura: 3219341489 iy Serie: 1769D84E el -~
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 ~ - Periodo del Informe:  10/01/2024 AL 30/06/2024 —
Monlo Total del Coniralo Q34,258.08 ~ ; Plazo del Conirato: 10/01/2024 AL 30/06r2024 -~
Unidad Administrativa donde presta Seccién de Contabilidad > 3
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCEERO /’
7

Objetivos del Contrato s"f/ .

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE

CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con ameglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se apoyd en la elaboracion del Anteproyecto Presupuestario de la Direccién y Coordinacién.

b) Se apoyé en la elaboracién de los formularios de requisicion, saliciludes de pago a proveedores y coladoradores en el Sistema de
/  Geslion -SIGES-.

// c) Se brind6 apoyo en el analisis de los documentos de respaldo para constatar la correcta aplicacion de los codigos presupuestarios a

/ nivel de grupos y renglon.
d) Se brindd apoyo en la elaboracion de un registro de las operaciones contables presupuestarias.
€) Se apoyé en la elaboracién de las programaciones y reprogramaciones presupuestarias.
/ f) Se apoyd en |a verificacion de la correcta aplicacion de las leyes y normas relativas a la adminisiracion de recursos financieros.
/' g) Se brindé apoyo en la realizacion de informes, reportes y documentos que sean solicitados a la Seccién de Contabilidad del
Deparlamento Financiero, de la Direccion General de las Artes.
h) Se brindo apoyo en el contro! de la ejecucion de presupuesto y seguimiento de los expedientes de pago de insumos y servicios
requeridos por esta institucion.
/1) Se brindd apoyo en el analisis, organizacion, integracién y control de los documentos contables y financieros.
}) Se brind6 apoyo en la aclualizacién de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccién de Contabilidad.
k) Se apoyo en la verificacion de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccion de Contabilidad, cumplan con toda la
, documentacién de acuerdo al Check List.
{) Se apoyo en la revision y analisis de los expedientes para pago por medio de Cuota Normal, en la fase de compromiso y devengado,
/ Fondo Rotalivo, asi como, los ingresos privatives, verificando que los mismos cumplan con los requisitos legales, administralivos y

m) Se brind6 apoyo en la evacuacion de los requerimientos por parte de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Intena ylo
Autoridades del Minislerio de Cultura y Deportes.

/

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua | ervicios
(segln Clausula de contrato: Décifha Primera)
' sué Misael Matias D Lepn
Jete de SLCC]OH de Cofitabilidpd
Pireccid nerdl d¢ las‘Aries

——

290

Firmade CWT Firma y sello de la Auloridad que Evalua los Servicias

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)




